VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012

VISTO il D.lgs. 33/2013

VISTO il D.M. 303 dell'’l1 maggio 2016

ISTITUTO COMPRENSIVO OVEST 1-BRESCIA
Viale C. Colombo, 30 — 25127 Brescia — C.F.: 80050570177
Cod. Mecc.: BSIC885009
Tel. 030 310897 — Fax 030 3730018
e-mail: bsic885009@istruzione.it - pec: bsic885009@pec.istruzione.it

www.icovestlbrescia.gov.it

FONDI ﬂ Q~

JTRUTTURALI
EUROPEI §

LIoHE ELROPES

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2016-2018 adottato dallUSR Lombardia -MIUR

VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016

il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile Titolare potere Documenti da Modalita acquisizione Link di accesso Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del del sostitutivo allegare informazioni al servizio online | I'effettuazione
descrizione e rif_ Responsabile procedimento (recapiti) provvedimento all'istanza e (se esistente) di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria finale (recapiti) modulistica (se necessari)
Certificazione
 AA disabilita N
) ) C_III’_Imb_e_HI Patrizia L.104/92 e IBAN per

Procedimento di patrizia.cirimbelli.205@ DS DéA/BES L eventuali
iscrizione on-line Tempi MIUR per Ufficio ~ lstruzione.it Ghio Mariagrazia Dirigente USR 170/2010 (ov'e bsic885009@istruzione.it MIUR pagamenti
per gli studenti di iscrizione Didattica Signorelli Giuseppina mariagrazia.ghio. Lombardia ) Tel.030310897 Iscrizioni on-line IT78Y0578112
classe prima giuseppina.signorelli.139 | 164@istruzione.it necessario) 028385707342

@istruzione.it Modulistica 09

reperibile sul
sito MIUR
AA. Nessun
: : Cirimbelli Patrizia
fi’lg’scgg'gemo di entro 5 gg N patrizia.cirimbelli 205@  DSGA N Aﬁgg;ge;‘ﬂtg dfl‘lo _ S
certificato di Sta_bﬂn_o L'JffICI.O ~ lstruzione.it Vlte_tll_ Ma'LII’I'ZIO Dirigente QSR C'“ bsic885009@istruzione.it NO
frequenza dall'istituzione Didattica Signorelli Giuseppina maurizio.vitali.344 Lombardia richiesta rilascio Tel.030310897
a scolastica giuseppina.signorelli.139 @istruzione.it certificato

(solo per privati)

@istruzione.it !
di frequenza




Procedimento di

AA.
Cirimbelli Patrizia

Nessun

rilascio di nulla entro 3 gg patrizia.cirimbelli.205@ DS documento da
osta al Stabilito Ufficio _ lstruzione.it Ghio Mariagrazia Dirigente USR Allegare. Modello | bsic885009@istruzione.it NO
trasforimento di dall'istituzione Didattica Signorelli Giuseppina mariagrazia.ghio. Lombardia di Tel.030310897
| scolastica giuseppina.signorelli.139 | 164@istruzione.it richiesta rilascio
un alunno @istruzione.it nulla osta
A.A.
Cirimbelli Patrizia e

entro 10 gg e . DS Certificato
Esz?(?rﬁrgidalle Stabilito Ufficio patr|2|ie;.tcr|ur|zri7(1)k;eell|i.t205@ Ghio Mariagrazia Dirigente USR medico Modello bsic885009@istruzione.it NO
educazione fisica dall'istituzione Didattica Signorell Giuséppina mariagrazia.ghio. Lombardia di richiesta Tel.030310897

scolastica giuseppina.signorelli. 139 164@istruzione.it esonero

@istruzione.it
A.A.
Cirimbelli Patrizia
Esonero dalle . e ; DS L
lezioni di Te”.‘p' M.IUR Ufficio patrizia.cirimbell.205@ Ghio Mariagrazia Dirigente USR qu'uhstlca' bsic885009@istruzione.it MIUR lscrizioni
L per iscrizione e istruzione.it : : - ; reperibile sul sito ) NO
religione on line Didattica Signorelli Giuseppina mariagrazia.ghio. Lombardia del MIUR Tel.030310897 on-line
cattolica giuseppina.signorelli. 139 164@istruzione.it
@istruzione.it
Procedimento di
nomina di . . . Nessun
presidenti delle Tempi Usr e Usr Lombardla e Dirigente L!SR documento NO
S Atp Atp Brescia Lombardia
commissioni e Nessun modello
commissari
rI:]’(r)cr)T«]:ic:;~]t;Illmento di DSGA DS
. entro 10 gg Ufficio Maurizio Vitali Ghio Mariagrazia Dirigente USR . bsic885009@istruzione.it

companent. Didattica maurizio.vitali.344@ | mariagrazia.ghio. Lombardia Modulistica MIUR Tel.030310897 NO

interne

istruzione.it

164@istruzione.it




Consiglio di

: classe AA. DS
P'roqeqhmento entro 30 gg - Organo di Signorelli Giuseppina Ghio Mariagrazia Dirigente USR Nessun bsic885009@istruzione.it
disciplinare a ; . . : . - : - ; documento NO
carico dedli alunni garanzia scuola - | giuseppina.signorelli.139 | mariagrazia.ghio. Lombardia Nessun modello Tel.030310897
9 Organo di @istruzione.it 164@istruzione.it
garanzia USR
Procedimento Sito web sez
deliberativo . . DS DS - .
degli organi entro 30 gg Collegp d_ocgntl Ghio Mariagrazia Ghio Mariagrazia Dirigente USR Estremi delibere Amministrazione Link al registro
-2 o Consiglio di - B . : : - . ) - Trasparente : NO
collegiali dall'inizio a.s. mariagrazia.ghio.164@ mariagrazia.ghio. Lombardia Collegio Docenti . . elettronico
) classe - : . > . . www.icovestlbrescia.gov.
valutazione istruzione.it 164@istruzione.it ;
alunni It
Procedimento entro 30 gg DS DS
valutativo dal Consiglio di Consiglio di Ghio Mariagrazia Ghio Mariagrazia Dirigente USR Delibera Consiglio . . Link al registro
: - - ! ; : - . . Registro elettronico ? NO
degli classe classe mariagrazia.ghio.164@ mariagrazia.ghio. Lombardia di classe elettronico
apprendimenti istruzione.it 164@istruzione.it
AA.
Procedimento . Cirimbelli Patrizia  dali
; ; . Tempi . . PR ; DS Estremi delibere . . , .
dehbe_ratlvo c!egll MIUR Colleglq d_oce_ntl patrizia.cirimbelli.205@ Ghio Mariagrazia Dirigente USR Collegio Docenti ~ SitoWEB L|n|§ a[l e_Ienco dei
organi collegiali : Consiglio di istruzione.it : - - . S www.icovestlbrescia.gov. libri di testo NO
) A Adozione ; P ; mariagrazia.ghio. Lombardia Consiglio di ; .
adozione dei libri i classe Signorelli Giuseppina : 9T . it adottati
di testo libri giuseppina.signorelli. 139 164@istruzione.it Istituto
@istruzione.it
Prqcedlmento . Entro 30 giorni S _AA DS Estremi delibere S|to' vyeb sez.
deliberativo degli e Consiglio di Cirimbelli Patrizia . - . . ; . Amministrazione
h Y dall'inizio . L ) Ghio Mariagrazia Dirigente USR Collegio Docenti e
organi collegiali: dell Istituto patrizia.cirimbelli.205@ - ia.ahi Lombardi Consialio di Trasparente NO
criteri formazione etranno Collegio Docenti istruzione.it marlagrazia.ghio. ombardia onsiglio di www.icovestlbrescia.gov
scolastico 164@istruzione.it Istituto ) e

classi

it




Procedimento

deliberativo degli Entro 30 giorni Considlio di DS DS Estremi delibere Ailé?ix\{set?ai?gﬁe
organi collegiali: dall'inizio Istit%to Ghio Mariagrazia Ghio Mariagrazia Dirigente USR Collegio Docenti e Trasparente NO
criteri dell'anno ) ) mariagrazia.ghio.164@ mariagrazia.ghio. Lombardia Consiglio di . p .
. . Collegio Docenti ; . . - . . . www.icovestlbrescia.gov.
assegnazione scolastico istruzione.it 164@istruzione.it Istituto it
docenti alle classi
foloerathe egli | Entro 30 giori Consiglio di DS DS Estremi delibere Amenieasione
. ' g dall'inizio 9 Ghio Mariagrazia Ghio Mariagrazia Dirigente USR Collegio Docenti e
organi collegiali: dell’ Istituto - ia.ahi : ia.ahi bardi ialio di Trasparente NO
formulazione orari elranno Collegio Docenti mariagrazia.g '0.'164@ marlagrazia.ghio. Lombardia Consiglio di www.icovestlbrescia.gov
lezioni scolastico istruzione.it 164@istruzione.it Istituto ’ it ) ’
. Sito web sez.
Procedimento . DS DS - L -
deliberativo degli E’.“ro 'I. 31 ottobre Consiglio di Ghio Mariagrazia Ghio Mariagrazia Dirigente USR Es"em'.d?“b?re Amministrazione
; 2 di ogni anno con . - - ! ; : - ! Consiglio di Trasparente NO
organi collegiali: validita triennale Istituto mariagrazia.ghio.164@ mariagrazia.ghio. Lombardia Istituto Www.icovestlbrescia.qov
PTOF istruzione.it 164@istruzione.it ) it -gov.
P_roc_edlmentq e-mail Ufficio personale
dichiarativo di DSGA DS . - : .
o . . - . . Nessun bsic885009@istruzione.it
decadenza ex art. - Vitali Maurizio Ghio Mariagrazia Dirigente USR .
Entro 30 gg Ufficio personale T - - - ; documento PEC Istituto NO
127, lett. C, maurizio.vitali.344@ mariagrazia.ghio. Lombardia Nessun modello bsic885009@pec.istruzio
D.P.R. istruzione.it 164@istruzione.it ne i‘t) '
10/1/1957 n. 3 '
Procedimento di Modulistica
scelta del DSGA e-mail Ufficio contabilita
o . DS allegata al bando .
contraente - . Vitali Maurizio . - . - ) contratti
PO . Ufficio contabilita - Ghio Mariagrazia Dirigente USR di gara . - . .
(fornitori di beni Entro 30 gg - e-mail : - - : bsic885009@istruzione.it NO
. contratti T mariagrazia.ghio. Lombardia o]
€ servizl, maurizio.vitali. 344@ 164@istruzione.it Modello iscrizione DSGA
prestatori d'opera istruzione.it ' albo tel. 030310897

intellettuale,...




AA.

Procedimento Clementi Pierina DSGA
dichiarativo per pierina.clementi.168@istru Vitali Maurizio L L e-mail Ufficio personale
il rilascio di Entro 10 giorni Ufficio personale zione.it e-mail Dl[g;r;,t:r(l;iiR Mode;lillgsrlcci:(r)nesta DSGA NO
certificati di Fontana Nadia maurizio.vitali.344 bsic885009@istruzione.it
servizio nadia.fontana.129@ @istruzione.it
istruzione.it
AA.
Procedimento pierince:llilrgggin?fgg%istru Vitall:i)f/lgﬁrizio e-mail Ufficio personale
ﬁlﬁgzé?gl\é?gﬁ: Entro 10 giorni Ufficio personale zione.it e-mail Dllil(g)]rir;t:r(ljJiiR MOdili:gg::(i:gleSta bsic88500DQS@S)3i§truzione it NO
tificati Fontana Nadia maurizio.vitali.344 )
certificati nadia.fontana.129@ @istruzione.it
istruzione.it
AA. DS e-mail Ufficio personale
Conferma e Clementi Pierina Ghio Mariagrazia Diricente USR Nessun DS P
proroga Entro 10 giorni Ufficio personale pierina.clementi.168@ mariagrazia.ghio. 9 . documento . . . . NO
. . : : - . Lombardia bsic885009@istruzione.it
personale ata istruzione.it 164@istruzione.it Nessun modello
Conferma in ruolo CIemeAn.t'iAﬁierina DS
groro 2 periodo pierina.clementi.168@istru | Ghio Mariagrazia Diricente USR Nessun e-mail Ufngg personale
di rO\g/a P Entro 30 giorni Ufficio personale zione.it mariagrazia.ghio. Lgmbardia documento bsic885009@istruzione.it NO
P | Fontana Nadia 164@istruzione.it Nessun modello '
personale nadia.fontana.129@
docente e ATA istruzione. it
DS e-mail Ufficio personale
Mancata Ghio Mariagrazia Dirigente USR Nessun DS
Entro 30 giorni Ufficio personale mariagrazia.ghio. 9 documento bsic885009@istruzione.it NO

conferma in ruolo

164@istruzione.it

Lombardia

Nessun modello




AA.

Clementi Pierina DSGA —
. . ) - - e-mail Ufficio personale
: : pierina.clementi.168@istru Vitali Maurizio .
?é?zg?ai'imemo Entro 30 giorni Ufficio personale zione.it e-mail D'['g;r;t:r;iR Modello richiesta bsiCSSSOC%S(g(D?;':\truzione it NO
Fontana Nadia maurizio.vitali.344 '
nadia.fontana.129@ @istruzione.it
istruzione.it
A.A.
Clementi Pierina DS e-mail Ufficio personale
. pierina.clementi.168@istru | Ghio Mariagrazia . DS
gscgievtitzti“f/:nfie;ia Entro 30 giorni Ufficio personale zione.it mariagrazia.ghio. D'['g;r;t:r;iR Modello richiesta bsic885009@istruzione.it NO
9 Fontana Nadia 164@istruzione.it
nadia.fontana.129@
istruzione.it
A.A.
Clementi Pierina DS 1 i
Congedo pierina.clementi.168@istru Ghio Mariagrazia Diricente USR e-mail Ufflgg personale
are?]tale Entro 15 giorni Ufficio personale zione.it mariagrazia.ghio. Lgmbardia Modello richiesta bsic885009@istruzione. it NO
p Fontana Nadia 164@istruzione.it '
nadia.fontana.129@
istruzione.it
A.A.
Clementi Pierina DS
: . . pierina.clementi.168@istru | Ghio Mariagrazia - e-mail Ufficio personale
(Igcr:ﬁz?;zmne di Entro 30 giorni Ufficio personale zione.it mariagrazia.ghio. DW'%?Q;ZETS Modello richiesta DSGA NO
Fontana Nadia 164@istruzione.it bsic885009@istruzione.it
nadia.fontana.129@
istruzione.it
AA.
Clementi Pierina
pierina.clementi.168@istru
i i zione.it DSGA
Eéﬁf%ﬂ?;;}g di Fontana Nadia Vitali Maurizio Diricente USR e-mail Ufficio personale
dichiarazioni Entro 30 giorni Ufficio personale nadia.fontana.129@ e-mail Lgmbardia Modello richiesta DSGA NO
sostitutive istruzione.it maurizio.vitali.344 bsic885009@istruzione.it
DSGA @istruzione.it

Vitali Maurizio
maurizio.vitali.344@
istruzione.it




Procedimenti di

AA.

Clementi Pierina
pierina.clementi.168@istru
zione.it
Fontana Nadia
nadia.fontana.129@

DS
Ghio Mariagrazia

e-mail Ufficio protocollo e

accesso a _— Ufficio protocollo - ; . : : - Dirigente USR s affari generali
documenti Entro 30 giorni e affari generali _istruzione.it - marlagraZla_.ghlo_. Lombardia Modello richiesta DSGA NO
inistrativi Cirimbelli Patrizia 164@istruzione.it bsic885000@istruzi it
amministrativi patrizia.cirimbelli.205@ sic istruzione.i
istruzione.it
Signorelli Giuseppina
giuseppina.signorelli.139
@istruzione.it
DS IBAN per
Procedimento di DSGA . - . e-mail Ufficio protocollo e eventuali
. - - o - Ghio Mariagrazia L : - .
concessione in Entro 30 giomi Ufficio protocollo Vitali Maurizio mariagrazia.ghio Dirigente USR Modello richiesta affari generali pagamenti
uso di locali a e affari generali maurizio.vitali.344@ 164@istruzi6ne i't Lombardia DSGA IT78Y0578112
terzi istruzione.it ' bsic885009@istruzione.it 028385707342
09
Procedimento DS e-mail
peril 1 i bilit Vit ?SMGA'. . Ghio Mariagrazia N Uffici PEC | LINK al sito ATP
tabilito itali Maurizio : - - - essun icio personale al sito
reclutamento ed glo’rnq sta - e mariagrazia.ghio. Dirigente USR 3
affidamento dall Ist|tu;|0ne Ufficio personale mau_r|Z|o.v_|taI|.3_44@ 164@istruzione. it Lombardia documento DSGA per gra_dugtqne NO
. T Scolastica istruzione.it Nessun modello provinciali
incarichi di . . .
bsic885009@pec.istruzio
supplenza h
ne.it
. DS e-mail
Procedlmemo . ) E.)SGA'. . Ghio Mariagrazia PEC
concessione di Vitali Maurizio mariagrazia.ghio Dirigente USR Ufficio personale
permessi per la Entro 30 giorni Ufficio personale maur|2|o.y|ta||.344@ 164@istruzione. it Lombardia Modello richiesta DSGA NO
fruizione del istruzione.it bsic885009@pec.istruzio
diritto allo studio PEeC.
ne.it
DSGA
Vitali Modello
Mauriziomaurizio.vitali.344 dichiarazione
Procedimento @istruzione.it DS responsabilita e e-mail
per la Entro 03 giorni AA. Ghio Mariagrazia consapevolezza PEC
fruizione dei stabiliti con Ufficio personale Clementi Pierina maria razia? hio Dirigente USR Modello Ufficio personale NO
permessi I'lstituzione P pierina.clementi.168@ 164@?struzi§ne i.t Lombardia dichiarazione DSGA
retribuiti ex |. Scolastica Istruzione.it ' sostitutiva bsic885009@pec.istruzio
104/1992 Fontana Nadia sussistenza ne.it
nadia.fontana.129@ condizioni di

istruzione.it

fruizione




AA.

T | oS
iscrizione corsi di 1 giorno stabilito p istruzione.it Ghio Mariagrazia Diricente USR e-mail P QI]BAN
formazione dall’lstituzione Ufficio didattica : N, mariagrazia.ghio. 9 . Modello richiesta Ufficio didattica
h h - Signorelli Giuseppina : . . Lombardia . - : . IT78Y0572811
curricolari Scolastica giuseppina.signorelli.139 164@istruzione.it bsic885009@istruzione.it 202838570734
facoltativi @istruzione. it 209
AA
Cirimbelli Patrizia DS
Procedimento per patrizia.cirimbelli.205@ . ! : .
richiesta esami I o istruzione.it Gh'c.’ Manggraya Dirigente USR o ) ga-m'an .
. - Entro 30 giorni Ufficio didattica ; o ; mariagrazia.ghio. . Modello richiesta Ufficio didattica NO
integrativi e/o Signorelli Giuseppina - . . Lombardia . . 5 .
idoneita alunni giuseppina.signorelli. 139 164@istruzione.it bsic885009@istruzione.it
@istruzione.it
AA. DS
Procedimento per Signorelli Giuseppina Ghio Mariagrazia Dirigente USR e-mail
richiesta rilascio Entro 30 giorni Ufficio didattica giuseppina.signorelli.139 mariagrazia.ghio. 9 Modello richiesta Ufficio didattica NO

diplomi

@istruzione.it

164@istruzione.it

Lombardia

bsic885009@istruzione.it




